Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Prezesa i Dyrektora

Sadu Rejonowego w Stalowej Woli,

nr A.011-39/19 zdnia 15 listopada 2019 roku.

REGULAMIN
CZYTELNI AKT
SADU REJONOWEGO W STALOWEJ WOLI

§1
Zasady ogolne
. Czytelnia akt Sagdu Rejonowego w Stalowej Woli, zwana dalej Czytelnia dziata w ramach
Biura Obstugi Interesanta i jest miejscem przeznaczonym do przegladania akt sadowych
I Wydzialu Cywilnego, 11 Wydziatu Karnego, III Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich
i IV Wydziatu Pracy oraz udostgpniania zapisu dzwigku lub obrazu i dzwigku z przebiegu
rozprawy uprawnionym osobom.
. Czytelnia miesci sie na parterze w budynku Sadu Rejonowego w Stalowej Woli przy
ul. Ks. Jerzego Popietuszki 16 w Biurze Obstugi Interesanta, pokoj nr 0.02.
. Czytelnia czynna jest w poniedziatki w godzinach od 8.15 do 17.30 oraz od wtorku
do piatku w godzinach od 7.45 do 15.00 z zastrzezeniem, iz akta nalezy zamawiac¢
do godziny 14.00.
. Akta spraw sadowych udostepnia si¢ stronom, pelnomocnikom, obroncom i bieglym
oraz interesantom majacym upowaznienie do przegladania akt po okazaniu dowodu
osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem, umozliwiajacego potwierdzenie
tozsamoscl.
. W Czytelni moga przebywaé jedynie pracownicy sadu i osoby, ktdre zapoznajg si¢
z aktami.
. Pomieszczenie czytelni objete jest monitoringiem.
. Szczegbdlowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
monitoringiem wizyjnym umieszczone sg na tablicy ogloszen tut. Sadu, na drzwiach
wejsciowych do budynku Sadu oraz do Czytelni oraz dostgpne sa na stronie Biuletynu
Informacji  Publicznej Sadu Rejonowego w  Stalowej Woli pod adresem

https://stalowawola.sr.gov.pl/informacja-administratora-danych-osobowych.html.

. Bezposredni nadzor na Czytelnig sprawuje Kierownik Oddziatu Administracyjnego.

. Kierownicy Sekretariatow Wydzialow zobowiazani sa do Scistej wspotpracy
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z pracownikami Biura Obstugi Interesanta oraz podejmowania czynnosci majgcych
na celu umozliwienie rzetelnej i sprawnej obstugi interesantéw przez Czytelnig.
Czytelnia nie udostepnia materialow objetych klauzula tajnosci. Sposéb udostepniania

tych materiatow w Kancelarii Tajnej reguluja odrgbne przepisy.

§2

Zamawianie i udostepnianie akt

. Akta do Czytelni mozna zamawia¢: droga elektroniczng na  adres:

boi(@stalowawola.sr.gov.pl, telefonicznie 15 643 45 90 lub osobiscie w Biurze Obstugi

Interesanta. Przy czym, pelnomocnikom stron akta zostang udostepnione
po wezesniejszym ztozeniu do akt pelnomocnictwa (za posrednictwem biura podawczego)
i stwierdzeniu przez kierownika odpowiedniego sekretariatu uprawnienia do wgladu.
Skladajac zamoOwienie, nalezy poda¢ sygnatur¢ sprawy, oznaczenie wydzialu oraz
nazwiska stron w niej uczestniczacych, a w przypadku sprawy wielotomowej rowniez
numer tomu akt.

Osoby zainteresowane przegladaniem akt w Czytelni maja prawo do zamowienia wigce]
niz jednych akt, jezeli istnieje taka potrzeba. Moga jednak zapoznawa¢ si¢ jednorazowo
tylko z jednymi aktami z jednego wydziatu. W celu przejrzenia kolejnych akt interesant
obowigzany jest zwroci¢ pracownikowi Czytelni akta dotychczas przegladane, wowczas

moga zosta¢ mu wydane do wgladu kolejne akta.

. Akta przekazywane z wydzialow do Czytelni musza by¢ zszyte lub polaczone inna

technikg w sposob trwaty, a ich karty ponumerowane.

Akta do Czytelni przynosi i odbiera pracownik sekretariatu. Za terminowe przekazywanie
akt odpowiada kierownik wtasciwego wydziatu wydajacego akta.

Pracownicy Biura Obstugi Interesanta uzupelniaja informacje o osobie przegladajacej akta
poprzez odnotowanie danych z jej dokumentu tozsamosci do programu SAWA oraz
rejestrujg date i godzing przegladania akt sprawy w Kontrolce przegladanych akt.

Wykaz akt archiwalnych (akta spraw nie zarejestrowanych w programie SAWA)
przekazanych do Czytelni pracownicy Biura Obstugi Interesanta prowadza w formie

papierowej.

. Osoby, ktére nie sg stronami postepowania, a ktérym udostepniono akta za zgoda

Przewodniczgcego Wydzialu lub Prezesa Sadu moga je fotografowa¢ po uprzednim
ztozeniu wniosku o wyrazenie zgody na wykonanie fotokopii z wyraznym zaznaczeniem

numerdw kart, ktore beda fotografowane.
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Zabrania sie samodzielnego odtwarzania materialtdow dowodowych zataczonych do akt
sprawy (np. na ptytach CD, pendrive itp.) na prywatnym sprzgcie.

Wydawanie  odpiséw  dokumentéw  na  podstawie = sadowych  systemow
teleinformatycznych lub akt sadowych mozliwe jest po ztozeniu wniosku i uiszczeniu
stosownej oplaty. Sporzadzane przez wydzial odpisy wydawane sa w Biurze Obstugi

Interesanta, badz wysyltane na adres wskazany we wniosku.

.Dokumenty nieodebrane, zwracane sg po 3 dniach od daty ich przygotowania wtasciwym

wydziatlom, celem ich przestania droga pocztowa. na adres wskazany przez
wnioskodawce w pismie.
§3
Zasady przegladania akt

. Osoby oczekujace na akta przebywaja poza pomieszczeniem Czytelni.

Interesanci przegladajacy akta zobowigzani sa do zachowania ciszy i nie zaklocania pracy
innym osobom przebywajacym w Czytelni.
Interesanci przebywajgcy w Czytelni moga korzysta¢ z wlasnego sprzgtu (np. aparatow
cyfrowych, laptopow, skaneréw) po uprzednim zgloszeniu jego posiadania i zamiaru
korzystania pracownikowi Biura Obstugi Interesantow.
Interesanci maja obowigzek poszanowania udostgpnionych akt oraz zgloszenia
pracownikom Biura Obstugi Interesantow zauwazonych uszkodzen.
W ramach korzystania z czytelni zabronione jest:
e wynoszenie akt poza pomieszczenie Czytelni,
e dokonywanie jakichkolwiek ingerencji w tres¢ i zawartos¢ akt, w szczegolnosci
samodzielnego rozszywania akt, wykonywania dopiskow, adnotacji, przekreslen
i wszelkich podkreslen,
e uszkadzanie i niszczenie kart lub dokumentow albo ich usuwanie z akt,
e spozywanie positkdw i napojow.
Osoby korzystajace z Czytelni maja obowiazek stosowania si¢ do Regulaminu Czytelni

oraz do uwag i zalecen pracownika Czytelni.

§4
Zasady udostepniania zapisu dzwi¢ku lub dzwi¢ku i obrazu
Whniosek o udostepnienie odczytu z zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku realizowany

jest niezwlocznie o ile czytelnia, dysponuje wolnym stanowiskiem do odczytu.



2. Interesant ma prawo do zamoOwienia wiecej niz jednego e-protokotu przy czym ich
udostepnienie nastepuje pojedynczo.

3. Interesantom dokonujgcym odstuchu e-protokotu zabrania si¢ samodzielnej rejestracji
zapisu e-protokotu w jakiejkolwiek formie elektroniczne;j.

4. Realizacja wnioskoOw 1 obsluga interesanta w zakresie powyzszym nast¢puje zgodnie
z trescig Regulaminu Biura Obstugi Interesanta.

5. Zapis dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzenia jawnego w tym rozprawy
wydawany jest przez pracownika Biura Obshlugi Interesanta uprawnionym osobom,
po uprzednim ztozeniu wniosku 1 uiszczeniu optaty - zalacznik nr 1.

6. Osoby zapoznajace si¢ z aktami oraz zapisem e-protokotu maja obowiazek stosowania si¢

do zapisow niniejszego Regulaminu oraz zalecen i uwag pracownikow Czytelni.

§5
Dane osobowe
Dane zawarte w aktach sprawy podlegaja ochronie zgodnie z przepisami: ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm.); ustawy
zdnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. 22019 r. poz. 125); rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)

i interesanci zobowigzani sg do przestrzegania norm z nich wynikajacych.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 roku Regulamin urzedowania sadow
powszechnych oraz inne przepisy szczegdtowe (kodeksy postepowan dla danego rodzaju

spraw).

AP/



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu Czytelni akt

Sadu Rejonowego w Stalowej Woli,

Stalowa Wola, dnia ..................
Imig NAZWISKO.....eoviieeiiiiicciicicce,

AdIES ZAM oo

oooooooooooooooooooooooooooooooo

(nazwa wydzialu)

WNIOSEK
o wydanie protokolu z rozprawy utrwalonego poprzez zapis dzwi¢ku

na elektronicznym no$niku danych

Prosze o wydanie na elektronicznym nosniku danych, nagrania z rozprawy z dnia...........cccccoeueee.
7& SPrawy VAN, Bkl s nmusn swvssmmisisssanenses
“Nodnik prosze przestas fifl GdIR......... .sussanioesysssevimes s sssnasmenes ssusss

"Nosnik odbiore osobiscie.

(czytelny podpis)

* Prosze zaznaczy¢ wlasciwe






